
 

 

АЖИЛТНЫ АНКЕТ 

 

АЖЛЫН БАЙРНЫ НЭР:  

Position:                                                                                                      

______________________________________________________________ 

 

ЭЦЭГ, ЭХИЙН НЭР  :  _______________________      

 Surname 

ӨӨРИЙН НЭР  :  _______________________      

 Given name 

 

Эрэгтэй   Эмэгтэй  

 Male                                                Female 

Нэг. Ерөнхий мэдээлэл 

One. General information 

Төрсөн он сар өдөр: 

Date of birth 

Төрсөн газар : 

Place of birth 

Регистрийн дугаар: 

Register No. 

Яс үндэс:  

Ethnicity 

 

 

Хоёр. Холбогдох хаяг 

Two. Contact Details 

Гэрийн хаяг  :                              

Home address 

 

Гар утасны дугаар болон гэрийн 

утасны дугаар :         Mobile 

phone No. and home phone No. 

 

Шуудангийн хаяг :                                      

/Postal and facebook address/ 

 

Электрон шуудангийн хаяг :  

 E-mail address 

 

Олон нийтийн сүлжээний хаяг :  

Social account  

 

 

Гурав.  Боловсрол /Ерөнхий боловсролын сургуулиас эхлэн бичнэ үү./ 

Three. Educational background / Please start from secondary education / 

Хаана ямар сургууль                            

Institution 

 

Элссэн огноо 

Start  date 

Төгссөн огноо 

End date 

Эзэмшсэн мэргэжил 

Specialization  

 

Диплом, 

Сертификатын 

дугаар 

Diploma and 

Certificate No 

Зэрэг цол, голч 

дүн 

Degree, GPA 

      

      

      

      

 

 

 
 

Зураг 

Photo 

(3X4) 



 
 

Дөрөв. Мэргэжлийн бэлтгэл /Хамрагдаж байсан сургалтууд оны дарааллаар бичнэ үү. / 

Four. Professional Trainings /Please include trainings & courses attended/ 

 

Суралцсан хугацаа                           

Duration of study 

 

Ямар чиглэлээр 

Specialization  

 

Хаана ямар сургууль                            

Institution 

 

Сертификатын 

дугаар 

Certificate No 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

Тав.  Ажлын түүх (сүүлд ажиллаж байгаагаасаа эхэлнэ үү) 

Five.  Employment history (in reverse chronological order) 

 

Албан байгууллагын нэр, 

утасны дугаар 

Name of Organization,  

contact number  

Албан тушаалын нэр                    

Position Held  

Ажлаас гарсан шалтгаан                  

Reason for leaving  

 

Ажилласан хугацаа 

/ эхэлсэн, дууссан он 

сар өдөр / 

Period of Employment  
 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

5.1. Таны ажил мэргэжил, туршлага, ур чадварын талаар тодорхойлолт гаргах 3 хүний тухай мэдээлэл 

Information of three people who can provide reference on your professional background and skills 

         

Овог, нэр 

Full name 

Байгууллагын нэр 

Name of organization  

Албан тушаал 

Title & position 

Утас 

Phone No. 

Э-шуудан 

E-mail address 

     

     

     

 

 

5.2. Хэрэв та 6 сараас дээш хугацаагаар ажил эрхлээгүй бол шалтгаанаа бичнэ үү. 

If you have been unemployed for over six months, please provide your reasons below.  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Зургаа. Гадаад хэлний мэдлэг 

Six. Knowledge of Foreign Languages 

 

Гадаад хэл 

Language                              Чадвар       

                                       Skill 

Ярих чадвар  

(Speaking) 

Сонсоод ойлгох      

(Listening) 

Уншаад ойлгох      

(Reading) 

Бичих чадвар  

(Writing) 

     

     

     

Key = 1-Муу           2- Дунджаас доогуур    3-Дундаж      4-Дунджаас дээгүүр     5-Маш сайн 

           1-Poor                     2-Fair                  3-Average              4- Good                     5- Excellent 

 

 

6.2. Албан ёсны түвшин тогтоох шалгалт өгсөн эсэх:    Тийм/Yes   Үгүй/ No  

       Have you taken any official language exams?  

 

IELTS: ............. оноо/score           HSK ............. оноо/score                          Бусад хэлний шалгалт/Other exams:        

 

TOEFL ............. оноо/score          JLPT   ............. оноо/score                         ............. оноо/score                ............ оноо/score       

         

Долоо. Компьютер ашиглах чадвар 

Seven. Computer Skills 

 

Компьютерийн 

програмын нэр 

Name of 

software 

Ажиллах чадвар /Skill level/ 

Онц 

5 

Сайн 

4 

Дунд 

3 

Муу 

2 

 MS Word     

MS Excel     

MS PowerPoint     

MS Outlook     

Бусад 

Other 

Ажиллах чадвар /Skill level/  

Онц 

5 

Сайн 

4 

Дунд 

3 

Муу 

2 

AI     

     

     

     

 

   

7.2. Тус компанид тогтвор суурьшилтай ажиллах жил /Period of intended employment with the Bank/ 

  □ 1 жил хүртэл  □ 1-3 жил хүртэл  □ 3-аас дээш жил 

      up to 1 year        1-3 years                                           over 3 years 

 

 

 



 
 

Найм. Таны хувь хүний онцлогууд 

Eight. Personal peculiarities 

 

8.1. Танд эрүүл мэндийн заавал мэдэгдэх шаардлагатай асуудал байгаа эсэх?           

       Do you have any pre-existing health conditions that we should be aware of?  

 

8.2. Та урлаг спорт болон бусад төрлөөр ямар нэгэн авьяас чадвартай юу? 

       Please list if you have any talents (Arts, Culture, and Sports)   

Сонирхол 

Interest/Hobby/Talent 

Зэрэг, цол 

Level & ranking  

Мэргэжлийн /спорт, урлагийн, бусад/ 

гавьяа шагнал 

Awards and honors 

   

   

   

 

 

8.3. Гавьяа шагнал (Төрийн, салбарын, байгууллагын, улсын чанартай уралдаан тэмцээн, одон медаль, гадаад орноос 

авсан шагналууд) 

Honors and Awards (Please include any state, industry, or organizational level awards and medals from domestic and 

international competitions)  

Шагналын нэр 

Name of awards 

Шагнагдсан он 

Year awarded 

Ямар байгууллагын тодорхойлолтоор 

Name of nominator organization 

   

   

   

 

 

8.5. Таны хобби /Your hobby 

 

 

8.6. Та өөрийнхөө давуу ба сул талаас нэрлэнэ үү. What are your strengths and weaknesses? 

Таны давуу тал /Strengths Таны сул тал /Weaknesses 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.7.  Ажлын шаардлагаар илүү цагаар ажиллах боломжтой эсэх: 

              Will you be able to work overtime when needed: 

 

             Тийм/Yes     Үгүй/ No  

 

 

 



 
 

Ес. Гэр бүлийн байдал  

Nine. Family status 

 

9.1.  Гэр бүлийн байдал (Зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүс) 

        Family members (Please include only those in your nuclear family)  

Овог, нэр  

Full name 

Таны хэн болох 

Relation 

Төрсөн  он, 

сар, өдөр 

Year of birth 

Төрсөн газар 

Birthplace 

Ажил эрхлэлт 

Employment  

Холбоо барих 

утас 

Contact No.  

      

      

      

      

 

 

 

 

 

9.2. Ураг төрлийн байдал (Таны болон гэр бүлийн хүний эцэг эх, ах дүү, өрх тусгаарласан хүүхдээ оруулна.) 

       Extended family members (Please include your and your spouse’s parents, siblings, and children) 

Овог, нэр  

Full name 

Таны хэн болох 

Relation 

Төрсөн  он 

Year of birth 

Төрсөн газар 

Birthplace 

Ажил эрхлэлт 

Employment  

Холбоо барих 

утас 

Contact No.  

      

      

      

 

 

ДАРААХ БИЧИГ БАРИМТЫГ ЗААВАЛ ХАВСАРГАСАН БАЙНА: 

❖ Ерөнхий боловсролын гэрчилгээний хуулбар./Copy of Certificate of Secondary Education / 

❖ Мэргэжлийн диплом, сертификатын хуулбар / Copy of all Professional diplomas and certificates / 

❖ Иргэний болон Жолооны үнэмлэхийн хуулбар /Copy of Personal ID card and Driving License /  

❖ Өмнө нь ажиллаж байсан албан байгууллагын тодорхойлолтууд /Reference from previous employers /  

❖ Цээж зураг 3Х4 хэмжээтэй 1%   /3x4 size photo, 1 copy) /  

 

Миний өгсөн мэдээлэл бүр үнэн зөв бөгөөд ямар нэгэн зүйл буруу буюу худал байсны улмаас учирсан хохирлыг бүрэн 

хариуцах ба хэрэв шаардлагатай бол энэ нь тус компанитай байгуулсан хөдөлмөрийн гэрээг цуцлах үндэслэл болохыг 

хүлээн зөвшөөрч байна. 

By signing this form, I declare that all information I have provided herein is true and correct in every aspect 

acknowledging that I will take full liability for any loss incurred to the Company derived from providing false and 

incorrect information and, if necessary, it can be a rationale for termination of employment agreement signed with 

the Company.  

 

Гарын үсэг (Applicant’s Signature)  __________________________      Он сар өдөр (Date) _____________________ 

 


